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INSPEC IA MUNCII

INSPECTORATUL TERITORIAL DE MUNC NEAM

     Aprob,

Inspector sef

NOT  DE INFORMARE
PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Referitor la prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului european i al Consiliului U.E. din
27 aprilie 2016 privind protec ia persoanelor fizice în ceea ce prive te prelucrarea datelor cu caracter
personal i privind libera circula ie a acestor date Regulamentul general privind protec ia datelor - în

continuare „GDPR”) va comunicam urmatoarele:

Inspec ia Muncii - este organ de specialitate al administra iei publice centrale
în subordinea Ministerului Muncii i Justi iei Sociale, cu sediul în municipiul Bucure ti.
Institu ia are personalitate juridic i îndepline te func ia de autoritate de stat, prin care
asigur  exercitarea controlului în domeniile rela iilor de munc , securit ii i s ii în
munc i supravegherii pie ei.
Inspec ia Muncii ac ioneaz  pentru asigurarea protec iei sociale a muncii, în baza
prevederilor art. 41 din Constitu ia României, republicat , i, respectiv, a prevederilor
Conven iei OIM nr. 81/1947 privind inspec ia muncii în industrie i comer , ratificat  prin
Decretul Consiliului de Stat nr. 284/1973 i ale Conven iei OIM nr. 129/1969 privind
inspec ia muncii în agricultur , ratificat  prin Decretul Consiliului de Stat nr. 83/1975.
Institu ia este înfiin at i este organizat  în baza:

Legii nr. 108/1999, republicat , cu modific ri i complet ri ulterioare.
H.G. nr. 488/2017 privind aprobarea Regulamentului de organizare i func ionare a

Inspec iei Muncii.

Inspectoratul Teritorial de Munca Neam , prelucreaz  urm toarele categorii de date cu
caracter personal:

- numele i prenumele, sexul, data i locul na terii, cet enia, date din actele de stare
civila, codul numeric personal, seria i num rul actului de identitate, telefon, fax,
adresa, e-mail, profesie, loc de munc , formare profesional , situa ie familiala, situa ie
militar , starea de s tate, sanc iunile disciplinare i contraven ionale;
- date privind raporturile de munc  (data începerii activit ii, durata contractului, locul
de munc , func ia/meseria, durata muncii, salariul, condi iile de munc , concediul de
odihn , perioada de prob , perioada de preaviz, modificarea, suspendarea i încetarea
contractului individual de munc );
- salariul brut lunar i sporurile inscrise in CIM;
- accidentele de munc i bolile profesionale suferite de persoanele fizice;
- sanc iunile contraven ionale aplicate;
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- starea de graviditate a unor persoane;
- calitatea de reprezentant legal sau asociat la o societate comercial ;
- problematica peti iilor, cererilor, reclama iilor, sesiz rilor sau propunerilor.

Prelucrarea se face prin mijloace automatizate/manuale i este destinat  facilita ii
acces rii datelor referitoare la :
- raporturile de munc , pentru realizarea controlului în domeniile rela iilor de munc i
securit ii i s ii în munc ,
- operativitatea verific rii înregistr rii contractelor individuale de munc i a datelor
con inute de acestea,
- operativitatea verific rii execut rii, suspend rii, modific rii i încet rii contractelor
individuale de munc ,
- operativitatea complet rii carnetelor de munc , facilitarea gestionarii i utiliz rii
arhivei cu documente, facilitarea gestionarii i utiliz rii arhivei carnetelor de munc ,
- m surarea indicatorilor de activitate ai institu iei în ce prive te activitatea de
înregistrare a muncii, evidenta a muncii, control al rela iilor de munc i control al
securit ii i s ii în munc ,
-  gestionarea documentelor primite i trimise de institu ia noastr ,
- gestionarea controalelor efectuate i a sanc iunilor contraven ionale aplicate,
- gestionarea informa iilor privind cercetarea accidentelor de munc ,
- gestionarea peti iilor, cererilor, solicit rilor, reclama iilor i sesiz rilor,
- facilitarea depunerii i  eliber rii actelor i documentelor legate de rela iile de munc ,
- eficientizarea activit ii de înregistrare, evidenta i control pentru utilizarea optima a
resurselor financiare i de personal.

Datele sunt preluate din urm toarele documente:

1.  Documente  depuse  de  angajatori  potrivit  obliga iilor  legale,   în  conformitate  cu
Legea nr. 108/1999, Legea 83/1995, Legea nr. 130/1999, Legea nr. 53/2003, H.G.
161/2006, Legea 52/2011, H.G. 500/2011, Legea nr. 62/2011, alte acte normative în
domeniul rela iilor de munc , aflate în arhiva I.T.M. Neam :
- contracte individuale de munc , contracte de asigurare, conven ii civile, fi e CASCOM,
copii  ale carnetelor de asigur ri sociale etc.;
- carnete de munc ;
- dosare de personal (copii ale actelor de identitate i de studii ale salaria ilor, fi e de
aptitudine, alte tipuri de avize care sunt necesare pentru încheierea contractele
individuale de munc , acte privind executarea, suspendarea, modificarea i încetarea
contractelor individuale de munc , inclusiv cereri ale salaria ilor;
- copii ale dovezilor de plat /de calculare a drepturilor salariale;
- registrul general de evidenta a salaria ilor în format electronic;
- cereri pentru obtinerea numelui de utilizator si a parolei pentru transmiterea online a
registrului general de evidenta a salaria ilor în format electronic, cereri de depunere a
registrului la sediul I.T.M. Neam ;
- documente privind inregistrarea contractelor colective de munca si a actelor aditionale,
documenta ii privind reprezentativitatea;
- registrul electronic de eviden  a zilierilor;
- copii ale registrelor de zilieri, pe suport de hârtie;
- contracte de ucenicie la locul de munc ;
- contracte, certificate i adeverin e de stagiu;

mailto:itmneamt:@itmneamt.ro
http://www.itmneamt.ro/


Str. dr. Gh. Iacomi, nr.8, Piatra Neam , Neam
Tel.: +4 0233 21 96 08; fax: +4 0233 21 55 89
itmneamt@itmneamt.ro
www.itmneamt.ro

3

INSPEC IA MUNCII

INSPECTORATUL TERITORIAL DE MUNC NEAM

- proiecte de concediere colectiva;
- inform ri privind utilizarea muncii de noapte;
- declaratii privind detasarea salariatilor in cadrul prestarii de servicii transnationale;
- formulare de înaintare documente, cereri, documente i rapoarte solicitate conform
procedurilor în vigoare.

2.  Documente  depuse  de  angajatori  în  domeniul  securit ii  i  s ii  în  munc
potrivit obliga iilor legale,  în conformitate cu Legea nr. 319/2006, H.G. nr.
1425/2006, Legea 52/2011, O.U.G. nr. 96/2003, Legea nr. 126/1995, Ord.
1102/19.12.2008, Ord. M.M.J.S nr. 1884/2018, Legea nr. 359/2004
- dosare de cercetare a evenimentelor (accidente de munca, accidente in afara muncii,
incidente periculoase, accidente colective);
- formulare de înregistrare a accidentelor de munc  (FIAM) i situa ia imbolnavirilor
profesionale înregistrate la Direc ia de S tate Publica Neamt (Norma metodologica de
aplicare a prevederilor legii securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006 aprobata prin
H.G. nr. 1425/2006 i Legea nr. 346/2002 privind asigurarea pentru accidente de munc i
boli profesionale);
- în tiin area depus  de angajatori privind existenta unei salariate gravide, care a n scut
recent sau care al pteaz  (depuse conform Ordonan ei de Urgenta nr. 96/2003 privind
protec ia maternit ii la locurile de munc , aprobat prin Legea nr. 25/2004);
- actele de încetare a contractelor de munc i documentele justificative depuse de
angajatorul care a încetat raporturile de munc  sau de serviciu cu o salariata gravida,
care a n scut recent, care al pteaz , care beneficiaz  de concediu pentru risc maternal,
concediu de maternitate, concediu pentru cre terea copilului sau pentru îngrijirea
copilului bolnav, comunicate inspectoratului teritorial de munc  (conform Ordonan ei de
Urgenta nr. 96/2003 privind protec ia maternit ii la locurile de munc , aprobat prin
Legea nr. 25/2004);
- declara ie pe propria r spundere în vederea ob inerii autoriza iei de func ionare din
punct de vedere al secuitatii si sanatatii in munca;
- declara ie pe propria r spundere în vederea înregistr rii societ ilor comerciale,
persoanelor fizice autorizate i asocia iilor familiale la Oficiul Registrului Comer ului
(Legea nr. 359/2004 privind simplificarea formalit ilor la înregistrarea în registrul
comer ului a persoanelor fizice, asocia iilor familiale i persoanelor juridice, înregistrarea
fiscala a acestora, precum i la autorizarea func ionarii persoanelor juridice);
- documenta ie în vederea ob inerii autoriza iei pentru producere, preparare, de inere,
transfer, transport, folosire ori comercializare a materiilor explozive (Legea nr. 126/1995
privind regimul materiilor explozive);
- documentatie privind avizarea unor spatii de pastrare munitii conform Ord.
1102/19.12.2008, Ord. M.M.J.S nr. 1884/2018;
- formulare (completate) de înaintare documente, cereri, alte asemenea, solicitate
conform procedurilor în vigoare.

3.  Documente  care  provin  de  la  persoane  fizice  i  juridice,  direct  adresate  sau
redirec ionate:
- peti ii i cereri (Ordonan a Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activit ii de
solu ionare a peti iilor, aprobata prin Legea nr. 233/2002);
- coresponden  (solicit ri de amânare a controlului, adrese privind stadiul i modul de
îndeplinire a m surilor dispuse cu dovezi justificative, proces verbal sedinta comitet de
securitate si sanatate in munca etc).
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4. Documente utilizate în, sau rezultate din activitatea I.T.M. Neam , în conformitate
cu Legea nr. 108/1999, H.G. nr. 1377/2009, H.G. nr. 488/2017 Legea nr. 53/2003 –
Codul muncii, Legea nr.319/2006, H.G. nr.1425/2006, Legea nr. 90/1996, Legea
nr.126/2005, O.G. nr. 2/2001, O.G. 27/2002, alte acte normative în domeniul
legisla iei muncii:
- adeverin e, certificate, avize, autoriza ii;
- procese-verbale, adrese de predare carnete de munc , adeverin e, certificate sau
extrase din baza na ional  REGES;
- în tiin ari de prezentare la control;
- procese-verbale de control, anexe de constat ri i m suri, documente justificative
ata ate acestora (extrase ONRC, extrase REVISAL, fi a unit ii, fi e de identificare, note
de rela ii, fotografii, înregistr ri audiovideo etc.);
- procese-verbale de constatare i sanc ionare a contraven iilor;
- procese verbale de sistare/oprire activitate/echipamente de munca;
- procese verbale si/sau alte documente de participare la determinari de noxe;
- coresponden  intern , corespondenta cu Inspec ia Muncii si alte institu ii (judec torii,
tribunale, organe de poli ie, A.J.P.I.S., organe fiscale, executori judec tore ti, autoritati,
birouri de avocati etc) i cu persoane juridice i fizice;
- registre (registre intr ri coresponden , registre ie ire coresponden , registrul unic de
înregistrare documente, registrul de eviden  a peti iilor, registrul de eviden  a
certificatelor/adeverin elor etc.)
- referate, rapoarte, tabele, situa ii nominale, statistice etc.
- proceduri, fi e post, evalu ri, dosare profesionale, pontaje, state de plat  etc.

Informa iile înregistrate sunt destinate utiliz rii de c tre Inspectoratul Teritorial
de Munca Neam i sunt comunicate numai urm torilor destinatari: persoanei vizate,
reprezentan ilor legali ai persoanei vizate, autorit ii judec tore ti, autorit ii publice
centrale, autorit ii publice locale, poli iei, serviciilor sociale i de s tate, societ ilor
de asigurare i reasigurare, angajatorului numai în leg tura cu raporturile de munc  cu
persoana în cauza, membrii de familie ai persoanei accidentate mortal, executorii
judec tore ti, organele de executare fiscal  ale direc iei de finan e publice i institu iile
publice deconcentrate i descentralizate.

In activitatea de prelucrare a datelor cu caracter personal, Inspectoratul Teritorial de
Munca Neam  respceta principiile fundamentale ale GDPR si drepturile persoanelor fizice
ale caror date personale se prelucreaza, precum:

• dreptul de a fi informat;
• dreptul de acces;
• dreptul la rectificare;
• dreptul la tergere;
• dreptul de a restric iona prelucrarea;
• dreptul la portabilitatea datelor;
• dreptul la obiec ii;
• drepturi legate de luarea deciziilor de automatizare i profilare.

Scopurile prelucr rii respectivelor date personale sunt: prelucrarea este necesar  din
motive de interes public major, în baza dreptului Uniunii sau a dreptului intern, care este
propor ional cu obiectivul urm rit, respect  esen a dreptului la protec ia datelor i
prevede m suri corespunz toare i specifice pentru protejarea drepturilor fundamentale
i a intereselor persoanei vizate.
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Temeiul legal al prelucr rii este: art. 5 alin.1, lit.a), art. 6 alin.1 lit. e) din Regulamentul
U.E. 679/2016.
Termenul de prelucrare a acestor date personale: toate  datele cu caracter personal
prelucrate de Inspectia Muncii sunt stocate în baze de date interne si arhivate electronic.
Pentru exercitarea acestor drepturi, v  pute i adresa cu o cerere scrisa, datata i
semnata la Inspectoratul Teritorial de Munca Neam , cu sediul in str. dr. Gh. Iacomi,
nr.8, Piatra Neam , Neam
Dac  dori i s  afla i mai multe informa ii despre GDPR i drepturile dumneavoastr , o
pute i face accesând site-ul Autorit ii Na ionale de Supraveghere a Prelucr rii Datelor cu
Caracter Personal – www.dataprotection.ro.
De asemenea, v  inform m c  pe site-ul Inspectoratul Teritorial de Munca Neam
www.itmneamt.ro nu se  promoveaz  SPAM-ul, iar orice utilizator care a furnizat datele
sale cu caracter personal catre Inspectoratul Teritorial de Munca Neam , beneficiaza de
toate drepturile prevazute de Regulamentul U.E. nr.679/2016 si poate opta pentru
tergerea acesteia din baza de date a site-ului, a platformei de emitere a newsletter-ului
i, implicit, a institu iei noastre.

INTOCMIT,
Responsabil cu protectia datelor cu caracter personal - DPO
I D N
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